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1. NAZIV I SJEDIŠTE NARUĈITELJA 

 
MINISTARSTVO FINANCIJA 
Katanĉićeva 5  
10000 Zagreb 

 
Telefon: 01 459 1207  
Telefax: 01 459 1061 
Internetska adresa: www.mfin.hr 
Adresa elektroniĉke pošte: ponuda@mfin.hr  
 

2.  JEZIK  

Naruĉitelj će voditi postupak nabave i pripremiti Dokumentaciju na hrvatskom jeziku. 
Ponude moraju biti pripremljene na hrvatskom jeziku i latiniĉnom pismu. Komunikacija 
Ponuditelja i Naruĉitelja se odvija na hrvatskom jeziku. Ukoliko zaposlenici Ponuditelja ne 
vladaju teĉnim hrvatskim jezikom, obveza je Ponuditelja na svoj trošak osigurati stalnu 
prisutnost prevoditelja. 

3. PREDMET NABAVE 

 
 Predmet: Nabava robe za potrebe ĉajne kuhinje u zgradi Ministarstvu financija,  
                         Zagreb, Katanĉićeva 5 
 

CPV oznaka: CPV 15861000-1 - Reprezentacija 
 

Procijenjena vrijednost nabave : 190.000,00 kuna 

4. IZMJENA DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE 

Naruĉitelj moţe do krajnjeg roka za dostavu ponuda, prema osobnoj prosudbi ili temeljem 
Ponuditeljeva zahtjeva za objašnjenje Dokumentacije, izmijeniti Dokumentaciju u obliku 
dodatka o izmjeni. Dodatak o izmjeni Dokumentacije, Naruĉitelj će objaviti u elektroniĉkom 
obliku na internetskim stranicama Ministarstva financija. 

5. CIJENA PONUDE 

Ponuditelj dostavlja ponudu s cijenom, bez PDV-a u kunama. Cijena ponude izraţava se za 
cjelokupan predmet nabave. Cijena ponude piše se brojkama. Ako kod ponude s ukupnom 
cijenom zbroj apsolutnih iznosa svih raĉunskih pogreški, na više ili manje, iznosi više od pet 
posto cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, ponuda je neprihvatljiva. 
Ponuditelj treba ispuniti originalni Troškovnik, te treba ponuditi sve zatraţene stavke iz 
Troškovnika. Ponude kod kojih nisu popunjene sve stavke Troškovnika smatrat će se 
neprihvatljivima. 
 
Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora i ne moţe se mijenjati ni po kojoj 
osnovi. Ponuditelj mora izjaviti da su ponuĊene jediniĉne cijene iz dokumentacije fiksne i 
nepromjenjive, da obuhvaćaju sve troškove i popuste ponuditelja i ne podlijeţu izmjenama za 
vrijeme izvršenja ugovora. 
 

6. JAMSTVA 

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluĉaj povrede ugovornih obveza Ponuditelj je 
obvezan uz ponudu priloţiti pisanu izjavu da će u roku od deset dana od dana potpisa ugovora 
s naruĉiteljem dostaviti garanciju banke kao jamstvo za uredno ispunjenje ugovora. Pisana 
izjava (Prilog 4) moţe se dostaviti u neovjerenoj preslici. 
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniĉke isprave. 
 

mailto:ponuda@mfin.hr
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7.  SADRŢAJ PONUDE 

Ponuda mora sadrţavati: 
1. Obrazac ponude, Prilog 1; 
2. Ponudbeni troškovnik, Prilog 2; 
3. Izjava o nekaţnjavanju, Prilog 3; 
4. Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora, Prilog 4; 
5. Potvrdu porezne uprave o stanju duga. 
6. Izvadak iz odgovarajućeg registra za obavljanje registrirane djelatnosti. 
 
Ponuditelj je obvezan dostaviti sve traţene dokaze iz ove toĉke, a nedostatak ovih dokaza 
neotklonjiv je nedostatak. 
Svi dokumenti mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i 
neovjereni ispis elektroniĉke isprave. 
 

8.  PREUZIMANJE DOKUMENTACIJE  

Ponuditelji Dokumentaciju za nadmetanje u bagatelnom postupku nabave preuzimaju u 
elektroniĉkom obliku na internetskim stranicama Ministarstva financija www.@mfin.hr  
 

9.  IZRADA PONUDE 

Ponuditelj predaje ponudu napisanu neizbrisivom tintom u papirnatom obliku. 
 

10.  DOSTAVA PONUDA 

Ponude se dostavljaju u jednom primjerku. Elektroniĉka dostava ponuda nije dopuštena. 
 
Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici s naznakom: 
NE OTVARAJ  
“Bagatelna nabava 14/15“ 
MINISTARSTVO FINANCIJA 
GLAVNO TAJNIŠTVO 
Sluţba za opće, sigurnosne, obrambene i tehniĉke poslove 

Katanĉićeva 5, 10000 Zagreb 
 
Ako omotnica nije obiljeţena kako je to navedeno u ovim Uputama, Naruĉitelj se ne smatra 
odgovornim ako se omotnica zagubi ili prerano otvori. 
 
Krajnji rok za dostavu ponuda je 20. svibnja 2015. godine do 12,00 sati.  

11. OTVARANJE PONUDA 

Ponude se otvaraju 20. svibnja 2015. godine s poĉetkom u 12,00 sati na adresi Naruĉitelja. 

 
Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanje dva ovlaštena predstavnika 
Naruĉitelja. Prilikom otvaranja ponuda, Naruĉitelj će voditi zapisnik. Nakon što se ponude 
javno otvore i proĉitaju, ostaju kod Naruĉitelja i ne vraćaju se Ponuditelju. 

 

12.  POJAŠNJENJE PONUDE 

Naruĉitelj moţe tijekom postupka pregleda, ocjene i usporedbe ponuda traţiti od Ponuditelja 
potrebna tumaĉenja radi pojašnjenja ponude  ili otklanjanja sumnji u valjanost ponude. 
 

http://www.@mfin.hr/
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Nikakve promjene u ponudi, promjene cijene, osim ispravka raĉunske pogreške ili promjene 
koje bi neprihvatljivu ponudu ĉinile prihvatljivom, Naruĉitelj neće zahtijevati, nuditi niti dopustiti 
od strane Ponuditelja.  
 
Naruĉitelj će u zahtjevu za pojašnjenje ponude odrediti primjeren rok u kojem Ponuditelj treba 
dostaviti zatraţeno objašnjenje. 
 
Naruĉitelj će iskljuĉiti ponudu Ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraţeno 
objašnjenje ili njegovo objašnjenje nije za Naruĉitelja prihvatljivo. 
 

13.  ODABIR 

Naruĉitelj će izmeĊu prihvatljivih ponuda odabrati ponudu s najniţom cijenom. Prihvatljiva 
ponuda je ponuda sposobnog ponuditelja, dostavljena cjelovito za robu i usluge iz predmeta 
nabave i koja potpuno zadovoljava sve traţene uvjete i zahtjeve Dokumentacije za 
nadmetanje. Nikakve dodatne kriterije odabira, uz cijenu, Naruĉitelj neće koristiti. Neprikladna 
je ona ponuda ĉija cijena prelazi planirana sredstva naruĉitelja. Nepravilna ponuda je ponuda 
koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstvo predmeta nabave, te time ne ispunjava u cijelosti 
zahtjeve Naruĉitelja odreĊene u Dokumentaciji za nadmetanje. 
 

14. ROKOVI I MJESTO ISPORUKE 

Poĉetak isporuke teĉe odmah po sklapanju Ugovora, sukcesivno tri puta mjeseĉno po primitku 
narudţbe naruĉitelja. Mjesto isporuke Zagreb, Katanĉićeva 5. Vrijeme isporuke odmah po 
primitku narudţbe Naruĉitelja. 
 

15.  UVJETI, ROKOVI I NAĈIN PLAĆANJA 

Naruĉitelj se obvezuje plaćati temeljem ispostavljenih raĉuna, sukladno ugovoru prethodno 
ovjerenih primopredajnih zapisnika. Rok plaćanja je 30 dana od dana ispostavljanja raĉuna ili 
drugih dokumenata iz kojih je vidljiva isporuka roba ili izvršenje usluga.  
 

16. ŢALBA 

Ponuditelji nemaju pravo ţalbe u postupcima bagatelne vrijednosti 
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Prilog 1 

REPUBLIKA HRVATSKA 
MINISTARSTVO FINANCIJA 

 
OBRAZAC PONUDE 

 
 
Naruĉitelj:  REPUBLIKA HRVATSKA 
  MINISTARSTVO FINANCIJA 

Katanĉićeva 5, 10000 Zagreb 
OIB: 18683136487 i MB 03205991 

 
 
Tvrtka ili naziv Ponuditelja:  
_______________________________________________________________________ 
 
Adresa Ponuditelja 
_______________________________________________________________________ 
 
OIB Ponuditelja 
_______________________________________________________________________ 
 
Adresa elektroniĉke pošte: 
_______________________________________________________________________ 
 
Predmet nabave: Nabava robe za potrebe ĉajne kuhinje u zgradi Ministarstva financija, 

     Zagreb, Katanĉićeva 5 

 
Naĉin nabave: Bagatelni postupak nabave 14/15 
 
Uvjeti i naĉin plaćanja u kunama:  
 
Cijena ponude bez PDV-a: 
_______________________________________________________________________ 

(brojkama) 
Cijena ponude bez PDV-a: 
_______________________________________________________________________ 

(slovima) 
Iznos PDV-a: 
_______________________________________________________________________ 

(brojkama) 
UKUPNA cijena ponude s PDV-om:  
_______________________________________________________________________ 

(brojkama) 
UKUPNA cijena ponude s PDV-om: 
_______________________________________________________________________ 

(slovima) 
Rok valjanosti ponude: 60 dana 
 
Rok isporuke: godina dana od sklapanja ugovora 
 
 
Mjesto i datum   M.P.  Potpis i peĉat ovlaštene osobe Ponuditelja) 
 
------------------------------------------  ------------------------------------------------------------ 

(potpis ovlaštene osobe Ponuditelja) 
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Prilog 2 
PONUDBENI TROŠKOVNIK 
 

R. br. Naziv artikla JM Koliĉina Jed. cijena UKUPNO 

1. FRANK KAVA ESPRESSO CLASSIC 1000 g kom 350   

2. FRANK INSTANT CAPP. ĈOKOLADA 180g kut 50   

3. FRANK INSTANT CAPP. VANILIJA 185g kut 120   

4. FRANK INSTANT CAPP. IRISH CREAM 200g kut 50   

5. NESCAFE GOLD 200 g staklenka kom 80   

6. NESCAFE GOLD decaffeinated 100 g staklenka kom 20   

7. JUICY NARANĈA 100 %  1 l kom 250   

8. JUICY JABUKA NEKTAR 1 l kom 150   

9. JUICY MARELICA JABUKA BRESKVA NEKTAR 1l kom 150   

10. JUICY CRNI RIBIZ NEKTAR 1 l kom 220   

11. JUICY VIŠNJA JABUKA NEKTAR 1 l kom 300   

12. JUICY BOROVNICA NEKTAR 1 l kom 60   

13. JUICY ANANAS 100% 1 l kom 200   

14. SOK OD RAJĈICE  0,2 l kom 200   

15. JUICY BRUSNICA ARONIJA NEKTAR 1 l kom 80   

16. COCA COLA 2 l kom 700   

17. JAMNICA MINERALNA VODA PVC 1,5 l kom 1100   

18. JAMNICA MINERALNA VODA PVC 0,5 l kom 1100   

19. JANA VODA PVC 0,25 l kom 7000   

20. JANA VODA PVC 0,5 l kom 5000   

21. JANA VODA PVC 1,5 l kom 800   

22. MLIJEKO TRAJNO 2,8 DUKAT TETRAPAK, ĈEP 1 l kom 3500   

23. VRHNJE ZA KAVU 10 ml 10/1 pak 200   

24. ŠLAG PJENA SPREJ 250 ml kom 300   

25. ŠEĆER UGOSTITELJSKI 5g  600/1 kut 100   

26. ŠEĆER UGOSTITELJSKI 5g SMEĐI  300/1 kut 80   

27. NATREN  500 tab 32g pak 30   

28. KRAŠ EXPRES 800 g kom 50   

29. FRANK ĈAJ MARELICA 20 filtar vrećica a 3 g  pak 20   

30. FRANK ĈAJ BOROVNICA 20 filtar vrećica a 2,75 g  pak 20   

31. FRANK ĈAJ TROPSKO VOĆE 20 filtar vrećica a 3 g  pak 30   

32. FRANK ĈAJ ŠIPAK  20 filtar vrećica a 3 g  pak 20   

33. FRANK ĈAJ KAMILICA 20 filtar vrećica a 1 g  pak 50   

34. FRANK ĈAJ INDIJSKI 20 filtar vrećica a 1,5 g  pak 20   

35. FRANK ĈAJ MENTA 20 filtar vrećica a 1,5 g  pak 30   

36. FRANK ĈAJ BRUSNICA 20 filtar vrećica a 2,75 g  pak 20   

37. FRANK ĈAJ MAJĈINA DUŠICA 20 filtar vrećica a 1,5 g  pak 50   

38. FRANK ĈAJ ZELENI 20 filtar vrećica a 1,75 g  pak 50   

39. FRANK ĈAJ JABUKA i CIMET 20 filtar vrećica a 3 g  pak 40   

40. FRANK ĈAJ CRVENA NARANĈA 20 filtar vrećica a 3 g  pak 20   

41. LIMUN kg 350   

42. PIP MED CVJETNI 20g  vrećica 80/1 kut 50   

43. SOL MORSKA KRUPNA 1/1 kg 400   

 U K U P N O      
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Prilog 3 

 
IZJAVA O NEKAŢNJAVANJU  

 
 

Ja, ___________________ iz ______________, osobna iskaznica broj ______________ 

(ime i prezime)         (mjesto) 
 
i ja, __________________iz ________________, osobna iskaznica broj______________ 

(ime i prezime)  (mjesto) 
 
kao osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta 

_______________________________________________________________________ 

(naziv gospodarskog subjekta) 
 
pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem da ja osobno niti gore navedeni 
gospodarski subjekt nismo pravomoćno osuĊeni za bilo koje od slijedećih kaznenih dijela, 
odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema propisima drţave sjedišta gospodarskog 
subjekta, odnosno drţave ĉiji je drţavljanin:  
 
 a) prijevara (ĉlanak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (ĉlanak 247.), primanje mita 
u gospodarskom poslovanju (ĉlanak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (ĉlanak 
253.), zlouporaba u postupku javne nabave (ĉlanak 254.), utaja poreza i carine (ĉlanak 256.), 
subvencijska prijevara (ĉlanak 258.), pranje novca (265.), zlouporaba poloţaja i ovlasti (ĉlanak 
291.), nezakonito pogodovanje (ĉlanak 292.), primanje mita (ĉlanak 293.), davanje mita 
(ĉlanak 294.), trgovanje utjecajem (ĉlanak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (ĉlanak 
296.), zloĉinaĉko udruţenje (ĉlanak 328.) i poĉinjenje kaznenog djela u sastavu zloĉinaĉkog 
udruţenja (ĉlanak 329.) iz Kaznenog zakona, 
 
b) prijevara (ĉlanak 224.), pranje novca (ĉlanak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju 
(293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (ĉlanak 294. a), davanje mita u 
gospodarskom poslovanju (ĉlanak 294.b), udruţivanje za poĉinjenje kaznenih dijela (ĉlanak 
333.), zlouporaba poloţaja i ovlasti (ĉlanak 337.), zlouporaba obavljanja duţnosti drţavne 
vlasti (ĉlanak 338.), protuzakonito posredovanje (ĉlanak 343.), primanje mita (ĉlanak 347.) i 
davanje mita (ĉlanak 348.) iz Kaznenog zakona („Narodne novine“ br. 110/97., 27/98., 50/00., 
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 
143/12.). 
 

Za gospodarski subjekt1 
   
   

______________________________________  ______________________________________ 
(ime i prezime ovlaštene osobe gosp. subjekta)  (ime i prezime ovlaštene osobe gosp. subjekta) 

   
 M.P.  

______________________________________  ______________________________________ 
(potpis)  (potpis) 

   
U __________________, ___.___. 201__.   

 
1 Ako gospodarski subjekt zastupa zakonski zastupnik sa najmanje još jednom osobom 
(drugim zakonskim zastupnikom, prokuristom i sl.) izjavu daju obje ovlaštene osobe. 

 

 



 7 

 

Prilog 4 

 
 

IZJAVA O DOSTAVI JAMSTVA ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA 
 

 
 
 
Ja, _________________________________________ iz _____________________________ 

(ime i prezime)      (adresa stanovanja)  
 
broj osobne iskaznice ________________________ izdane od ________________________ 
 
___________________________________________________________________________ 

(naziv i adresa ponuditelja) 
 
ponuditelja izjavljujem da ćemo u roku od 10 (deset) dana od dana potpisa ugovora s 
Ministarstvom financija, kao naruĉiteljem, za nabavu 
 
__________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________ 

(upisati predmet nabave) 
 
dostaviti garanciju banke ili zaduţnicu ili bjanko zaduţnicu, kao jamstvo za uredno ispunjenje 
ugovora. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora mora biti na iznos od 10 % (deset posto) od 
ukupne vrijednosti ugovora s pripadajućim PDV-om . 
 
Bankarska garancija će biti neopoziva, bezuvjetna, na „prvi poziv“ i „bez prigovora“. 
 
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora predat ćemo u roku od 10 (deset) dana od dana 
potpisa ugovora s rokom valjanosti najmanje 60 (šezdeset) dana od dana proteka ugovornog 
razdoblja. 
 
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora će se aktivirati u sluĉaju povrede ugovornih obveza. 
 
 

 
U ______________, ___.___. 201__.   

  ZA PONUDITELJA 
   
  ______________________________________ 
  (ime i prezime ovlaštene osobe) 
   
 M.P.  
   
  ______________________________________ 
  (potpis ovlaštene osobe) 

 


